中山大学教师个人主页使用手册

北京大学地球与空间科学学院

教师个人主页

使用手册

【教师个人版本】

	版    本
	V1.0

	更新时间
	2020年8月05日


目  录
1一、简介


1二、前言（重要）


1三、使用说明


11.登录说明


1（一）登录地址


1（二）登录界面


22.功能说明


2（一）首页


21.1 创建主页


21.2主页内容编辑


31.3上传头像


31.4选择模板


41.5核对信息


41.6审核提交


4（二）设置主页


5（三）附件列表


5（四）我发起的


5（五）访问统计


6（六）未审核


7（七）已审核




一、简介
该系统采用全静态网页生成技术，通过Web操作选择自己喜欢的模板，快速生成精致实用的个人主页。教师可通过统一身份认证登录激活、管理、发布自己的个人主页。

本手册详细讲解了如果进行后台的使用，页面的创建、页面的发布生成（教师个人），方便教师完成个人主页的管理和创建，特编写此使用手册。

二、前言

该系统已完成中央身份认证对接，可使用工号系统直接登录后台，登录需满足部分条件

1.所处网络环境为校内网，可直接访问
2.或通过vpn登录校内网络

三、使用说明

1.登录说明
（一）登录地址

后台访问地址：http://115.27.241.63/TPHP/login
（二）登录界面
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2.功能说明

教师个人页分为教师模式和审核模式，可通过右上角的切换按钮进行切换。
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接下来分别针对两种模式逐一讲解使用

教师模式：

（一）首页

1.1 创建主页

登陆后台后，默认未创建过个人主页的账号，显示效果如下
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点击“立即创建”开始创建属于自己的个人主页！
1.2主页内容编辑

主页分为三大类：

第一类为左侧个人信息类：包括姓名（必填）、姓名拼音（必填）、电话、邮箱、职称等，此区域的字段由系统管理员创建的默认字段。
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第二类为右侧固定字段，包括

【教师页首页】：个人简介、基本情况

第三类为自定义扩展
【自定义菜单项】：“新建模块”[image: image6.png]


为用户可自定义字段值，此字段值会显示在个人主页页面的导航栏

建议：

个人简介，可通过一段话，整体描述自己

基本信息，可通过详细描述自己的个人信息

完成以上内容填充后，点击“下一步”，进行头像上传操作
1.3上传头像

直接选择本地文件上传头像即可

头像建议尺寸（150*200像素，格式为jpg或png，大小保持在100kb以内）

完成头像上传后，也可进行线上的裁剪，推荐使用本地裁剪好尺寸，上传标准尺寸头像！
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1.4选择模板

在模板库里找寻一个自己喜欢的模板，可以选中某个模板，点击预览按钮。预先查看模板样式，挑选好模板之后，可以点击使用按钮。被选中的模板底色会变为蓝色选中效果。点击下一步进行信息的核对
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1.5核对信息

最后一步为系统信息的整合，需仔细检查个人信息的正确性，如需修改，可返回上一步进行信息的修改操作。信息核对完成后，点击完成。至此个人主页创建完成

1.6审核提交

完成上一步后，系统会回到后台首页
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【编辑】：可针对以保存的信息再次修改
【预览】：可预览填写的信息，并结合模板生成预览页面
【提交审核】：确认主页无误后，点击提交审核，会按照预先设定好的审核流程，进行审核

【重建】：清空主页所有信息（此功能谨慎使用，重建之后，旧版数据将不可恢复）

【我的主页】：一键打开主页访问地址
（二）附件列表

可上传主页中的附件文件，主页在编辑的时候，可选择链接此处的附件文件
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（三）我发起的

提交审核提交之后，可在左侧列表选择查看“我发起的”
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可查看到自己提交的所有信息审核详情里包含现审核的阶段及审核结果

（四）访问统计

可查看主页被访问的总访问量、各个省份访问量的分部情况及按月份分部的访问量折线图（支持导出图片）。方便教师更好的了解各地区学生的访问数据，做出主页优化调整!
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审核模式：

（包含“院系审核员”权限的才会有此按钮，不存在则跳过此步骤）
（五）未审核

在后台页面顶部可看到“切换到审核模式”，点击则打开院系审核界面
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可看到学院所有提交审核的教师列表。

【状态】：查看当前主页审核的状态
【预览】：查看提交的主页预览效果
【操作】：预览的页面可以开始进行审核操作

[image: image15.png]IR

E

L3

CmnC o





通过或拒绝，备注可选填（拒绝可填写需修改详细信息，提交的教师将会收到此备注信息）
【查看】：可查看当前审核的具体进度，多层审核可查看到主页的前期审核状态
（六）已审核

无论审核是否通过都会再次显示已经审核过的主页
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以上为教师个人主页使用手册（教师个人版）

更新时间：2020年8月5日
